
코로나19 확진 자진신고
방법 안내 매뉴얼



확진 신고방법 안내

• 기존 MS Forms를 통하여 접수받았던 확진자 자진신고 기능이 종합정보시스템으로 이관 처리되었습니다.

• 자진 신고를 위하여 우선 우리대학 종합정보시스템으로 로그인하여주시기 바랍니다.

• 로그인 시 ID는 학번(사번), 패스워드는 개인별 설정하신 패스워드를 입력하시면 됩니다.



확진 신고방법 안내-학생(1)

• 포털 로그인 후 상단 메뉴 “학사지원” - “학적/등록” – 좌측메뉴 “개인정보” - “코로나19확진 자진신고” 메뉴를 클릭합

니다.



확진 신고방법 안내-학생(2)

• “자가격리 시작일”란에는 본인의 자가격리 시작일(검체 채취일)을 입력합니다.

* 확진판정이 나온 PCR검사 또는 신속항원검사를 받은 날짜를 입력합니다.

• 증빙파일은 방역당국으로부터 받은 격리통지서 또는 격리통지 문자(양성판정 문자) 캡쳐화면을 업로드하여주시기 바

랍니다.

* 캡쳐화면 업로드 시에는 검사일자 또는 자가격리기간을 확인할 수 있도록 화면을 캡쳐하여주시기 바랍니다.

• 참여한 대면수업란에는 본인이 검체채취일 기준 3일 내 참가하였던 대면수업을 체크하여주시기 바랍니다.

* 참여한 대면수업이 없을 시 ＂해당없음＂을 선택하여주시기 바랍니다.

• 입력을 완료한 경우 우측 하단의 등록버튼을 클릭하여 신고를 완료합니다.



확진 신고방법 안내-교원, 직원(1)

• 포털 로그인 후 상단메뉴에서 “일반행정“ - ＂일반행정“ – 좌측메뉴 “총무정보” - "코로나19)확진 자진신고”를 클릭합

니다.



확진 신고방법 안내-교원, 직원(2)

• “자가격리 시작일”란에는 본인의 자가격리 시작일(검체 채취일)을 입력합니다.

* 확진판정이 나온 PCR검사 또는 신속항원검사를 받은 날짜를 입력합니다.

• 증빙파일은 방역당국으로부터 받은 격리통지서 또는 격리통지 문자(양성판정 문자) 캡쳐화면을 업로드하여주시기 바

랍니다.

* 캡쳐화면 업로드 시에는 검사일자 또는 자가격리기간을 확인할 수 있도록 화면을 캡쳐하여주시기 바랍니다.

• 교원의 경우 검체채취일 기준 3일 내 진행하였던 대면수업을 체크하여주시기 바랍니다.

* 진행한 대면수업이 없을 시 ＂해당없음＂을 선택하여주시기 바랍니다.

• 입력을 완료한 경우 우측 하단의 등록버튼을 클릭하여 신고를 완료합니다.




