
일반 수강지도상담 매뉴얼

(학생용)

교 무 팀



수강지도상담 흐름 및 기간

 수강지도상담 흐름

 2018학년도 2학기 수강지도상담 기간

구 분 학 생 교 원 비 고

상담집중실시기간

(장바구니수강신청 전)
7.16.(월) ~ 8.2.(목) 7.16.(월) ~ 8.5.(일)

장바구니 수강신청 8.6.(월) ~ 8.7.(화)
상담신청 및 지도 불가

(단, 반려자는 예외)

미완료자 상담가능기간

(장바구니수강신청 종료

~ 본수강신청 전)

8.8.(수) ~ 8.9.(목) 8.8.(수) ~ 8.12.(일)

본수강신청 8.13.(월) ~ 8.14.(화)
상담신청 및 지도불가

(단, 반려자는 예외)

미수강신청자 상담시간

(본수강신청 종료

~ 수강변경 종료)

8.15.(수) ~ 9.7.(금) 8.15.(수) ~ 9.7.(금)

미수강신청자 및

상담미완료자 대상

(개강 후 복학생 등)

가. 상담집중실시기간 : 2018. 7. 16.(월) ~ 8. 2.(목)

나. 상담실시기간



수강지도상담 진행시 유의사항

 학생의 상담 신청은 수강신청 이틀전(토,일 제외)까지만 가능하고 수강신청 하

루 전(토,일 제외)부터 수강신청 중에는 신청 불가능

 교원의 상담 지도는 수강신청 직전일(주말 포함)까지만 가능하고 수강신청 중

에는 상담 지도 불가능

 단, 반려자의 경우 기간 관계없이 학생의 재신청 및 교원의 지도가 가능함

 상담신청 마감 후부터 재개 전까지는 수강지도 상담 신청이 불가능하므로 반

드시 상담신청가능기간 내에 상담을 진행하여 수강신청에 불이익이 없도록 유

의바랍니다. 

일 월 화 수 목 금 토

7월 8 9 10 11 12 13 14

          

15 16 17 18 19 20 21

[학생] 수강지도상담 신청(  ~8.2.)

[교원] 수강지도상담 승인(  ~8.5.)

22 23 24 25 26 27 28

[학생] 수강지도상담 신청(  ~8.2.)

[교원] 수강지도상담 승인(  ~8.5.)

29 30 31

[학생] 수강지도상담 신청(  ~8.2.)

[교원] 수강지도상담 승인(  ~8.5.)

8월 1 2 3 4

[학생] 수강지도상담 신청(  ~8.2.) [학생] 수강지도상담 신청 불가

[교원] 수강지도상담 승인(  ~8.5.)

5 6 7 8 9 10 11

수강신청(장바구니) (~7)

[학생] 수강지도상담 신청 불가 [학생] 수강지도상담 신청(  ~8.10.)[학생] 수강지도상담 신청 불가

[교원] 수강지도상담 승인 불가 [교원] 수강지도상담 승인(  ~8.12.)

12 13 14 15 16 17 18

수강신청(본) (~14)

[학생] 수강지도상담 신청 불가 [학생] 수강지도상담 신청(  ~9.7.)

[교원] 수강지도상담 승인 불가 [교원] 수강지도상담 승인(  ~9.7.)



수강지도상담 진행절차 : 상담신청

종합정보시스템 내 수강지도 메뉴 (종합정보시스템 → 상담신청 → 수강지도 상담 ) 이용

※ 단, 공학인증 대상자는 공학인증 페이지에서 수강지도 상담을 진행합니다. 

① 학년도 학기를 2018학년도 2학기로 설정하고 “조회”를 누릅니다.

② 본인이 2학기에 수강하고자 하는 전공과목의 “상담과목 신청(학생)”란에 체크합니다.

이 때, 기 취득한 과목 중 이전취득성적 C+이하의 과목은 상담과목 선택이 가능합니다.

③ 전공 과목 외 다른 과목(교양, 부전공 등)의 이수계획을 “전공 외”란에 기재합니다.

④ 기타 수강상담하고 싶은 내용을 “상담내용 입력”란에 기재합니다. 

⑤ 작성내용을 저장하고 싶을 때는 임시저장버튼을 이용합니다. 

⑥ 상담 내용 작성이 완료되면, 최종송부를 눌러 상담내용을 지도교수에게 전송합니다. 

①

④

③

②

⑤ ⑥

홍길동 02-300-1234

①



수강지도상담 진행절차 : 상담내용 반려시

① 상담진행 상태가 “반려”로 표시되고, “상담진행내용”에 지도교수 의견이 기재됩니다.

② 학생이 수강을 원했던 과목 (“상담과목 신청(학생)”) 대비 지도교수께서 수강을 추천한

과목(“상담과목 지도(교수)”)을 확인합니다. 

③ 지도교수의 추천과목을 반영하여 상담과목을 조정합니다.

④“상담내용 입력”에 상담과목 조정에 관련한 의견 등을 기재합니다.

⑤ “최종송부”을 눌러, 지도교수께 상담을 재신청 합니다.

- 상담이 반려된 학생은 상담과목을 조정/유지하여 수강상담을 반드시 재신청하여야 합니다.

- 승인을 받지 못할 경우 상담 미완료에 해당하여 수강신청이 불가함을 유의하세요.

단, 반려자의 경우 수강지도상담 기간과 관계없이 학생의 재신청이 가능

- 재신청 상담도 내용에 따라 지도교수께서 재차 반려할 수 있습니다. 

①

②③

④

⑤

홍길동 02-300-1234



수강지도상담 진행절차 : 상담내용 승인시

① 상담이 승인되면, 상담진행 상태가 “승인”으로 변경됩니다.

홍길동 02-300-1234①



수강지도상담 진행절차 : 상담기간이 아닌 경우

① 수강지도 상담 신청기간이 아닌 경우 “수강상담기간이 아닙니다” 라는 메세지가 뜨면서

수강지도상담 신청을 진행할 수 없습니다.

② 단, 반려자는 재신청이 가능하며 지도교수 역시 재신청 내역에 대해 수강 지도가 가능

합니다.  



수강지도상담 진행절차 : 완료 및 기타

 수강상담이 승인되면, 수강지도 상담이 완료됩니다. 

 수강지도상담 완료 이후 수강신청이 가능합니다.

 수강지도 상담의 완료

 수강신청 상이자 상담 진행

수강신청 종료 후 수강신청 내용이 지도상담 내용과 상이한 학생들은 수강신청 상

이자 상담을 진행합니다.

끝


